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Bilindigi tizere, 4 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinde /yapilan degisiklikle 29/10/2021
tarihinde Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligma bagl iklim Degisikligi Baskanlig1 kurularak,
21/06/2022 tarihli ve 31873 sayili Resmi Gazete' de yayimlanan Iklim Degisikligi Baskanligi Hizmet
Birimleri ile Calisma Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelikte hizmet birimlerinin yetki, gérev ve
sorumluluklar1 belirlenmistir.

Baskanligimiz birimlerinden, farkli amaglarla ve giderleri farkli kaynaklardan karsilanmak
suretiyle birgok yurt dis1 gorevlendirmeler yapilmaktadir. Bu itibarla, Baskanligimiz birimleri arasinda
farkli uygulamalara meydan verilmemesi i¢in, yurt dis1 harcirahlarin hesaplanmasinda uyulmas: gereken
hususlarin genelge ile belirlenmesine ihtiya¢ duyulmustur. Soyle ki;

Yurt disinda verilecek giindeliklere iliskin diizenlemelere 6245 sayili Harcirah Kanunu'nun 34'iinci
maddesinde yer verilmistir.

Mezklr Kanun'un 34'{incti maddesinin birinci fikrasinda; "Bu Kanun geregince verilecek yurt dis1
giindeliklerinin miktari, gidilecek iilkeye, memur ve hizmetlilerin aylik veya iicret tutarlar ile gorevin
mahiyetine gore, mali yil itibariyle ve Cumhurbagkaninca tayin olunur." hilkmii uyarinca, yurt disi
giindeliklerin belirlenmesi Cumhurbaskanina birakilmistir.

Ayrica, her yi1l Cumhurbaskani Karari ile Resmi Gazete ‘de yayimlanan Yurtdisi Giindeliklerine
Dair Cumhurbagskan1 kararmin eki cetvellerinde gorevli gidilecek iilkelere ve kadro dereceleri ile
unvanlara gore yurt dis1 giindelikler belirlenmektedir.

6245 sayili Harcirah Kanunu'nun 34'lincii maddesi {¢iinci fikrasinda ise;
yabanci iilkelere gonderilenlere; 6zel anlasmalar1 geregince yabanci devlet, uluslararasi kurulug veya resmi
diger kuruluslar tarafindan 6édeme yapildig: takdirde bu ddemeler giindeliklerden indirilir." hiikkmii yer
almaktadir.

Ayrica Yurtdigi.Giindeliklerine Dair Cumhurbagskani1 Kararinin 3'lincii maddesinde;

"(1) Gegici gorev ile yabanc iilkelere gonderilenlere, 6zel anlagmalar1 geregince yabanci devlet,
uluslararasi kuruluswveya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildig: takdirde bu 6demeler sadece
giindeliklerinden indirilir.

(2) Yabanci devlet, uluslararas1 kurulus veya resmi veya 0zel diger kurum ve kuruluslar tarafindan
yapilacak ddemelerin farkli harcirah unsurlarini icermesi halinde ilgili unsurlardan indirim yapilir.

(3).Kurumlar, hizmetin 6zellikleri, mevcut 6denek tutari, diisiik ticretli yatacak yer temin edilmesi
gibi hususlart dikkate alarak ekli cetvelde gosterilen tutarlardan daha asagida tutarda gilindelik ddeyebilir.
Bu sekilde 6denecek giindeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gorev mahallinden ayrilmadan 6nce idareye
yaziliolarak bildirilmesi gerekir.

(4) Yabanc1 devlet, uluslararasi kurulus, resmi veya 6zel diger kurum ve kuruluslar tarafindan;

n

... Gegici gorev ile
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a) Sadece konaklama giderlerinin karsilanmas1 halinde giindeligin %60',

b) Sadece yemek ihtiyacinin karsilandigi hallere miinhasir olmak iizere; sabah kahvaltisi, 6glen ve
aksam yemeklerinden birinin karsilanmasi halinde gilindeligin %90'1, bunlardan ikisinin kariglanmasi
halinde %80'1, li¢linlin de karsilanmasi halinde %70'1,

c¢) Konaklama ile birlikte yukarida bahsedilen yemeklerden birinin karsilanmasi halinde giindeligin
%50's1, ikisinin karsilanmasi halinde giindeligin %40', {i¢iinlin de karsilanmas1 halinde %30'u,

Odenir.

¢) Konaklama, yemek ve her tiirlii diger masraflarin karsilanmasi halinde ise giindelik 6denmez.

(5) Kurumlar, doérdiincii fikrada yer alan oranlardan daha diisiik oranlarbelirleyebilir.

(6) Yabanci devlet, uluslararas: kurulus, resmi veya 6zel diger kurum ve kuruluglar tarafindan
gorevlendirme siiresince yapilan 6demenin bu Karar kapsaminda 6denen ‘harcirah tutarini agmasi
durumunda ilgiliye ayrica 6deme yapilmaz." hiikiimlerine yer verilmistir.

flgili mevzuat hiikiimleri geregi Baskanligimiz personelinin 'yurt disi gorev giindeliklerinin
O0denmesinde agagida belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde islem tesis edilecektir.

1) Gegici gorevle yabanci iilkelere gonderilenlere, 6zel anlagmalar1 geregince yabanci devlet,
uluslararas1 kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildigi takdirde bu 6demeler yurt dis1
gecici gorev yollugu bildirimlerinde belirtilerek sadece giindeliklerinden indirilecektir.

2) Hizmetin Ozellikleri, mevcut ddenek tutari, digiik dicretli yatacak yer temin edilmesi gibi
hususlar1 dikkate alarak ekli cetvelde gosterilen tutarlardan daha asag: tutarda giindelik iist yonetici Olur' u
ile belirlenebilecektir. Bu sekilde belirlenen giindeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gérev mahallinden
ayrilmadan once idareye yazili olarak bildirilmesi gerekir:

3) Cumhurbagkani1 Karar't hikkiimlerine gore yurtdisina veya siirekli gorevle yurtdisinda iken baska
iilkelere gegici gorevle gonderilenlere, Tiirkiye'den veya siirekli gorevle bulunduklar: iilkelerden her
cikislarinda, seyahat ve ikamet siirelerinin ilk on giinii i¢in 6denecek giindelikler, ekli cetveldeki tutarlarin
%50 artirilmasi suretiyle hesaplanir.

4) Gegici gorevle yabanci lilkelere gonderilenlere, yabanci devlet, uluslararasi kurulus veya resmi
diger kuruluslar tarafindan;

a) Sadece konaklama giderlerinin karsilanmas1 halinde giindeligin %60,

b) Sadece yemek ihtiyacinin-karsilandig1 hallere miinhasir olmak iizere; sabah kahvaltisi, 6glen ve

aksam yemeklerinden birinin karsilanmasi halinde giindeligin %90'1, bunlardan ikisinin

karigslanmasi halinde %80'i, liclinlin de karsilanmasi halinde %70'1,

¢) Konaklama ile birlikte'yukarida bahsedilen yemeklerden birinin kargilanmasi halinde giindeligin

%50'si, ikisinin karstlanmasi halinde giindeligin %40', {i¢iinlin de karsilanmas1 halinde %30'u,

Odenecektir.

5) Ancak 6denck- durumu ve daha fazla personel gorevlendirilebilmesi gibi hususlar da dikkate
alinarak, egitim, seminer, toplanti, fuar, acilis ve benzeri organizasyonlara katilimi arttirmak maksadiyla
ist yonetici Olur'u ile yukaridaki oranlardan daha diisiik oranlar belirlenebilecektir. Bu sekilde belirlenen
giindelik gorevlendirme onay1 alinmadan ilgililere teblig edilecek ve ilgililerin belirlenen giindeligi kabul
ettigine dair yazili beyan1 da eklenerek onay alinacaktir.

6) Konaklama ve yemek giderlerinin kismen veya tamamen karsilanmasina bagli olarak
giindeliklerin indirimli oranlar iizerinden belirlenmesine iliskin hiikiimler gorev mahallinde gecirilen
siireler .i¢cin uygulanacak olup gidis ve doniiste yolda gecen siireler i¢in giindelikler tam olarak
hesaplanacaktir.
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7) Konaklama, yemek ve her tiirli diger masraflarin karsilanmasi: halinde <giindelik
O0denmeyecektir.

8) Yabanci devlet, uluslararas1 kurulus, resmi veya 6zel diger kurum ve kuruluglar tarafindan
gorevlendirme siiresince yapilan 0demenin bu Karar kapsaminda 6denen harcirah tutarini agmasi
durumunda ilgiliye ayrica 6deme yapilmayacaktir.

9) Ozel bir anlagsma olmamasia ragmen gorevli gidilen iilkede herhangi bir'édeme yapild: ise,
giindelikler yapilan 6demeler diisiilerek hesaplanacak olup, 6deme tutar1 dikkate alinarak giindelik miktar
"0" olarak da belirlenebilecektir.

10) Indirimli giindelik belirlendigi ve konaklamanimn karsilanmadigi  durumlarda; yatacak yer
icretinin hesaplanmasinda, Yurt Dis1 Giindeliklere Dair Karar hiikiimleri esas, alinacaktir.

11) Yurt Dist Giindeliklerine Dair Kararin 5'inci maddesine istinaden yapilacak
gorevlendirmelerde, Kararin 4'incii maddesinin ikinci fikrasinda yer alan tutarlar1 asan konaklama bedeli
icin idarenin biit¢esinden yapilacak yillik harcama tutarinin toplamu ilgili idare biit¢esinin 03.03.10.03
ekonomik kodunda yer alan yurt dis1 gegici gérev yollugu kesintili baglangi¢c 6deneginin yiizde 30'unu
asamaz. Bu kapsamda;

a) Bagkanligimizca alinacak Olurlara gorevlendirilenlerin'tahmini konaklama bedellerini i¢eren bir

cetvelin eklenerek Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi'nin koordine parafi alinmasi,

b) Bakanlik tarafindan alinan Olurlar i¢in/ Bagkanliktan gonderilecek talep yazisina
gorevlendirilenlerin tahmini konaklama bedellerini iceren bir cetvelin eklenerek Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligi'nin koordine parafi alinmasi,

¢) Odenek limitinin asilmasi halinde Yurt D1s1'Giindeliklerine Dair Kararin 4'iincii maddesine gore
konaklama ticreti hesaplanmasi,

gerekmektedir.

12) Yatirim projeleri detayinda yolluk 6demeleri i¢in 6denek tefrik edilmesi durumunda, cari biitge
tertiplerinden yolluk 6demesi yapilmayarak, ilgili sermaye gideri tertiplerinden 6deme yapilacaktir.

13) Avans verilmesi durumunda, géreve iliskin yaklasik bir hesap cetveli hazirlanarak 6deme
belgesine eklenecektir.

14) 6245 sayili Kanunun 59'uncu maddesine istinaden; harcirahini kati olarak veya avans suretiyle
alanlardan zati sebepler yliziinden siirekli veya gecici gorev yerlerine 15 giin i¢inde hareket etmeyenler
aldiklar1 paray1 derhal iade edeceklerdir. Siiresi i¢erisinde mahsup edilmemesi durumunda ilgili kisi adina
kisi borcu agilarak yasal faizi ile birlikte ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore tahsil edilecektir.

15) Gegici gorevlerde;.avans verilen memur veya hizmetlinin gorev yerine dondiikleri tarihten
itibaren 1 ay i¢inde, avans mahsup edilecektir. Siiresi igerisinde mahsup edilmemesi durumunda ilgili kisi
adina kisi borcu agilarak yasal faizi ile birlikte ilgili mevzuat hiikiimlerine gore tahsil edilecektir.

16) Gegici gorevle yurtdisina gonderilenler, memuriyet mahalline doniis tarihinden itibaren 1 ay
icerisinde harcirah beyannamelerini kanitlayic1 belgeler ile birlikte ddeme emrine baglanmak iizere
Yo6netim Hizmetleri Dairesi Bagkanligina teslim edeceklerdir.

17) Mezklr Kanunun 14'lincii maddesinde; "........ ikametgah veya vazife mahalli ile istasyon,
iskele veya durak arasindaki nakil vasitas1 masraflar1 ayrica tediye olunur." denilmekte olup nakil vasita
araclarinin muayyen tarifeli tagit olmasina, muayyen tarifeli tasit olmamasi durumunda mutat ve ekonomik
olan tagitlarin kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.

18) "Mutat ve ekonomik olan tasit'"dan maksat, iki mahal arasinda mutat olarak otomobil,
dolmusg, otobiis (6rnegin; havasg, belko veya benzeri tasimacilik yapan tasitlar), gibi tasitlar iglemekte ise
bunlardan ucuz olanidir.
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19) Ugakla gerceklestirilen seyahatlerde, seyahatin basglangi¢c ve bitis zamanlar ile yolda“ gecen
siirelerin dogru sekilde tespit edilebilmesi ve aktarmali uguslarda yurt i¢i ve yurt dis1 giindeliklerin
ayristirtlabilmesi amaciyla, yolluk bildirimlerine e-bilet, binis kartt ve benzeri seyahat belgelerinin de
eklenmesi gerekmektedir.

20) Mezklr Kanunun 60'inct maddesi kapsaminda; tahakkuk edecek istihkakin miktarini artiracak
sekilde -maddi hatalar harig- hilafi hakikat (gercege aykir1) beyanname verenler hakkinda 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu'nun disiplin hiikiimleri uygulanir ve aliman fazla harcirah ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore tahsil edilir.

21) Gergege aykir1 beyanname verenler hakkinda disiplin hiikiimlerinin uygulanmasi 5237 sayili
Tiirk Ceza Kanunu ile diger kanunlarin fiilin su¢ olugturmasi haline iligkin-hiikiimlerinin uygulanmasina
engel teskil etmez.

22) Bu genelgede yer alan siireler her ne suretle olursa olsun mali yilin sonunu gecemez.

23) Bu genelgeye gore yurtdigina gorevli gidecek personel tarafindan Yonetim Hizmetleri Dairesi
Baskanligina Gorevlendirme Olur'u alinmasi asamasinda asagidaki belgeler ibraz edilecektir. Bunlar;

a) Yurt Dis1 Gegici Gorevlendirme Formu,

b) Ozgegmis,

¢) Giindelige Iliskin Beyanname,

¢) Toplantin Igerigine iliskin Bilgi Notu,

d) Davet Mektubu veya Davet E-maili,

24) Cumhurbaskanligina gonderilmek iizere geciei gorevle yurtdigina giden personelin yurda doniis
tarihinden itibaren 15 giin igerisinde "Yurt Dis1 Gegici. Gorevlendirme Raporunu" Yonetim Hizmetleri
Dairesi Bagkanligina ibraz etmesi gerekmektedir.

25) Iklim degisikligi Baskanligi 2023/2 ‘Sayili "Yurt Disi Gegici Gérevlendirme Genelgesi"
Genelgesi yiirtirliikten kaldirilmastir.

Prof. Dr. Halil HASAR
Iklim Degisikligi Baskani

Ek:

1 - Giindelige iliskin Beyanname (1 Sayfa)

2 - Toplantinin igerigine iliskin Bilgi Notu (1 Sayfa)
3 - Yurt Dis1 Gegici Gorev-Raporu (4 Sayfa)

4 - Yurt D1s1 Gegici G6revlendirme Formu (1 Sayfa)
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