IKLIM DEGISIKLIGI BASKANLIGI
PERSONEL KiMLIK KARTI
YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge Iklim Degisikligi Baskanlifinda gbrev yapan personelin
tastyacagt kimlik kartlarin diizenlenme usul ve esaslarim belirlemek amaciyla hazirlanmagtir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge Iklim Degigikligi Bagkanliginda gorev yapan personele
verilecek kimlik kartlarmm tipi, sekli ve dlgiilerinin belirlenerck diizenlenmesi, dagttilmas,
degistirilmesi, geri alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 4 Sayili Cumhurbagkanligt Kararnamesi 792/C maddesi
ile 21/06/2022 tarihli ve 31873 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yirtrlige giren Iklim
Degisikligi Baskanligi Hizmet Birimleri lle Calisma Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e
dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlayr

MADDE 4- (1) Bu Ydnergede gegen,

a) Baskan: Tklim Degigikligi Baskann,

b) Bagkanlik: Tklim Degisikligi Bakanlhgin,

¢) Birim: Iklim Degisikligi Bagkanligi Hizmet Birimleri,

¢) Daire Bagkant: Y6netim Hizmetleri Dairesi Bagkanini,

d) Kimlik kart1: Personel Kimlik Kartin,

e) Kimlik imha Komisyonu: Imha edilmesi gereken kimlik kartlarmin imhasimma karar
vermek ve bu iglemi gerceklestirmek fizere Bagkan tarafindan belirlenen bir baskan ve iki
iiyeden olugan komisyonu,

ifade eder.

Kimlik kart1 diizenleme ve imza yetkisi

MADDE 5 - (1) Bu Yénerge kapsaminda Bagkanlikta gérev yapan personel igin
diizenlenecek kimlik kartlart ile ilgili is ve islemleri yiiriitmeye Yonetim Hizmetleri Dairesi
Bagkanlig: yetkilidir.

(2) Kimlik kartlarmin sekil ve igerigi Bagkanim onayi ile belirlenir.

(3) Kimlik kartlar1 Bagkan tarafindan imzalamur.

Kimlik kartmm 6zellikleri

MADDE 6 - (1) Kimlik kartinm, tipi, rengi, sekil ve él¢tileri, igerigi, gbvde yapist ve
gitvenlik unsurlart gibi gorsel 8geleri ile kimlik kartinda kullanilacak fotograf dzellikleri EK-
1’de yer alan usul ve esaslara uygun olarak diizenlenir.

Kimlik karti verilmesi

MADDE 7- (1) Kimlik karti; Bagkanlikta gérev yapan personele, ilk defa veya yeniden
olmak iizere diizenlenir.

a) Bagkanliga ilk defa atananlara, Y6netim Hizmetleri Dairesi Bagkanlii tarafindan
kimlik kartt verilir.

b) Bu Yénerge kapsanmnda bulunan personelin, ad-soyad, unvan ve birim degisikligi
gibi durumlarda meveut kimlik kart: geri alinur ve yeniden kimlik kart verilit.

(2) Her iki durumda da personele kimlik karti diizenlenebilmesi igin bu Yonergenin 10
uncu maddesinde belirtilen usul ve esaslar ¢ercevesinde kimlik kartinin talep edilmesi gerekir.
Aksi takdirde kimlik kartt diizenlenmez.

Kimlik kart: diizenlenmesinde onay yetkisi ve kayit iglemleri

MADDE 8 - (1) Yénetim Hizmetleri Dairesi Bagkanlifma gelen kimlik kart: talepleri
Daire Bagkaninin onayina sunulur, Onaylanan taleplerin aldigi evrak numarasi, tarihi, kimlik
kart: verilen personelin adi ve soyadi, T.C. kimlik numaras, sicil numarasi, gérev yeri, gbrev
unvani ve kart seri numarast ile diger bilgileri Insan Kaynaklari Bilgi Sisteminde kayit altina
alinar. N
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Sorumlu birim

Madde 9 - (1) Kimlik kartlarmnin temin edilmesi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve
ilgililerine teslim islemleri Yonetim Hizmetleri Daire Baskanlig1 tarafindan yerine getirilir.

(2) Kimlik kart1 ile ilgili is ve islemlerde kimlik karts basim ve takip islemleri igin Insan
Kaynaklar Bilgi Sistemi programi kullantlur.

(3) Bu Yonerge ile personel adina kimlik kart: diizenleme ve geri alma yetkisi verilenler
buna dair iglemleri usuliine uygun olarak ytiriimekten sorumludur.

Kimlik kart: talebinde bulunma ve diizenleme usulii

MADDE 10 - (1) Kimlik kart: talebinde bulunacak personel; http://iklim.gov.tr
internet adresinden “Ornek Formlar ve Dilekgeler” boliimiinde yer verilen ve Ek-2’de trnegi
bulunan “Kimlik Kart: Talep Formu”nu doldurarak, Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagkanligina
teslim eder.

(2) Kimlik karti talebinde bulunan personele ait kigisel ve memuriyet bilgileri Insan
Kaynaklar Bilgi Sistemi tizerinden kontrol edilir.

(3) Fotograf, kisisel ve memuriyet bilgilerinde eksiklik oldugu tespit edilen personele
Kimlik kart: diizenlenmez. Bilgilerinde eksiklik olan personelden bilgilerinin tamamlanmasi
veya diizeltilmesi istenir.

(4) Kontrolii yapilarak kimlik karti verilecek personele ait olusturulan liste Daire
Bagkanmm onayna sunulur. Onaylanan taleplere ait kimlik kartlarimin baski iglemi
oerceklestirilir,

(5) Bu sekilde hazirlanan kimlik kartlart sahibine imza karsihifinda teslim edilir,

Kimlik kart1 sahibinin sorumlulugu

MADDE 11 - (1) Kimlik kart: sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tagidig1
bzelliklere uygun olarak gereken dzen ve dikkati gostermek suretiyle kuilaniimasindan
sorumludur,

Kimlik kartlarmnn yetkilendirilme iglemleri

MADDE 12 - (1) Giris-¢ikig kapilarinda, yemekhane, otopark gibi alanlarda kimlik
kartlartin yetkilendirilme iglemleri Y&netim Hizmetleri Dairesi Bagkaniigi tarafindan yapalir,

Kimlik kartlarinin zayi olmasy

MADDE 13 - (1) Kimlik kartlarmin her ne suretle olursa olsun calinmasy, kaybedilmesi
veya yipranmasi gibi durumlar nedeniyle zayi eden personel, bu Yonergenin ekinde yer alan
http://iklim.gov.tr internet adresinde “Oyrnek Formiar ve Dilekgeler” bolimtinde ve Ek-3’te
drnegi bulunan “Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Formu’nu doldurarak bir dilekge ile birlikte
Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagkanligina durumu bildirmek ve bu Yonergenin 10 uncu
maddesinde belirtilen usule uygun olarak yeniden kimlik kart talebinde bulunmakla
yiikimludiir. Kaybolan kimlik kartina ait yetkilendirme iglemi Yonetim Hizmetleri Dairesi
Bagkanhgmca kaldurilrr.

Kimlik kartmn iade edilmesi

MADDE 14 - (1) Kimlik kart: sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, bagka bir
kuruma atanmas1 veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde gérevinden ayrihg
iglemleri onaylanmadan bu Yonergenin ekinde yer alan http://iklim.gov.tr internet adresinde
“Gyrnek Formlar ve Dilekgeler” bolimiinde ve Ek-4’de dmegi bulunan “Kimlik Kartt Jade
Formu” ile kimlik kart: Yénetim Hizmetleri Dairesi Bagkanligina iade edilir.

(2) Kimlik karti teslim ahinmadan higbir personelin gorevinden aynlis islemleri
gergeklestirilmez.

(3) lade edilmedigi tespit edilen kimlik kartindaki yetkiler, personelin bagvurusuna
gerek duyulmaksizin Yénetim Hizmetleri Dairesi Baskanliginca kaldmrlir,

(4) Tade edilen kimlik kartlar1 bu Yonergenin 15 inci maddesine gore imha edilir.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 15 - (1) Unvan ve gbrev yeri degisikligi, kurum degisikligi, yipranma ve
benzeti sebeplerle iade alan kimlik kartlari Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca i (3)
kisiden olusturulan Kimlik Imha Komisyonu tarafindan bu Yonergenin ckinde yer alan
http:/iklim.gov.tr internet adresinde “Oyrnek Formlar ve Dilekgeler” bélimiinde ve Ek-5'te
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Srnegi bulunan “Kimlik Kartt Imha Tutanag:” dogrultusunda imha edilir.

(2) Kimlik kart1 sahibinin T.C. kimlik no, ads, soyadi, gbrev yeri, varsa gegici girev
yeri, unvani ve kart no bilgilerinin yer aldigt imha edilecek kimlik kartlari listesi olugturularak
Kimlik Imha Komisyonunun onaymna sunulur.

(3) Imha edilmesi Komisyonca onaylanan kimlik kartlaruun varsa vetkileri kaldirilarak,
imhas1 on (10) is giinii igerisinde kart imha makinesinde gerceklegtirilir. [ptal veya imha edilen
kimlik kartlarina dair bilgiler Insan Kaynaklar Bilgi Sistemine iglenir.

Emeklilik ve vefat

MADDE 16 - (1) Emekli olan veya gérevde iken vefat eden personelin kimlik kartr geri
alinmaz. Ancak kartmn yetkileri iptal edilir ve bu husus Insan Kaynaklar: Bilgi Sisteminde ilgili
bsliime kaydedilir.

Yiiriirliik

MADDE 17 - (1) Bu Yonerge Iklim Degisikligi Bagkan tarafindan onaylandig: tarihte
yiiriirliige girer,

Yiiriitme )

MADDE 18 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Iklim Degisikligi Bagkan yiirGtir.
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Ek-2

JKLIM DEGISIKLIGI BASKANLIGI
KIMLIK KARTI TALEP FORMU

KiMLIK KARTI SAHIBININ

T.C. KIMLIK NO

EMEKLI SICIL NO:

KURUM SICILNO:

UNVANI ;

ISTIHDAM SEKLI : [[]4/A kadrolu personel
[ 4/B sozlesmeli personel
L fgci/stirekli isgi personel

KADROSUNUN

BULUNDUGU

YER [ Merkez [Tasra [ Kurum dist
Birimi: 1l Kurumu:

Birimi:

GECICI GOREV

YERT (VARSA)

KAN GRUBU

[ 111k defa kimlik kart: talep ediyorum.
(Baskanlikta ilk defa gbrev alarak kimlik kart talebinde bulunanlar isaretleyecektir.)

[] Yeniden kimlik kart talep ediyorum.
p edly
(Daha 6nce kimlik kartr olup herhangi bir sebeple degistirenler igaretleyecektir.)

VERILIS NEDENI : o Unvan/Pozisyon degisikligi 0 {sim/soy isim degisikligi
0 Yipranma, kayip veya galinti o Fotograf degigikligi

] Emekli kimlik kart: talep ediyorum.
(Bagkanlikta galigmakta iken emekli olup, kimlik kati talebinde bulunanlar
igaretleyecektir.)

Tarafima kimlik kart1 diizenlenerek verilmesini arz ederim,
ADRES

CEP TELEFONU

(Adres ve telefon bilgileri emekli personel tarafindan doldurulacaktir.)

(Adres degigikliginin bildirilmesi gerekmektedir. Aksi halde sorumluluk talepte bulunana
aittir.)

vedodo
Ad1 SOYADI

imza



Ek-3

7AYT OLAN KiMLIiK KARTI Bil.DiRiM FORMU

KIMLIK KARTI KIMLIK KARTI
ili- Varsa Gegiel  |icapt No| DPWUmU | Zayi oldugu
AdL flgesi/ Gorev Yeri (Kayp - | yer ve tarih
Gorey Calintr -
Yeri Yipranm
a)
Tarih: .../ ... /...
Adi Soyadt
Unvan
Tarih
Imza

7




IKLIM DEGISIKLIGI BASKANLIGI
KIMLIiK KARTI IADE FORMU

KIMLIK KARTI SAHIBININ
T.C. ..
Kimlik Adi Unvanm Gorev Yeri Kurum Sicil {ade Nedeni
Soyadi No
No.
Adima dUZenlenen oo vevrevierereeriiieraorsesniie nobu Kimlik Kartimi . .oo v ivieeeieee e

nedeniyle ekte iade ediyorum. ..../..../....

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adt Soyad: Ad1 Soyadi
imza Imza



Ek-5

IKLIM DEGISIKLIGI BASKANLIGL
KIiMLIK KARTI IMHA TUTANAGI

KIMLIK KARTI SAHIBI KIMLIK KARTI
T.C. Unvam / Gt‘n‘e;; Yen Kart No /
Kimlik Adi Soyad]  Kurum Sicil . art Yo7 | imha Nedeni
N Gegicl Verilig Tariht
o No N .
Gorev Yeri

Yukarida adi soyadi yazili personelin kimlik kartt belirtilen nedenle tarafimizdan imha
edilmigtir.

IMHA TARIHI
ol
IMHA EDENLERIN
Adi Soyad: Adi Soyadi Adi Soyadi
Imza Imza Imza



